
إرشادات الس
مة للموظفين داخل مقار العمل

(للتعــــامل مـــــع التنبيهــــــات ا�حترازيـــة)

أخذ رســــائل التنبيه أو ا�نذار الوطني الصادر عبر القنوات الرســــمية على محمل الجد، وا�لتزام 
الفوري بما يتضمنه من تعليمات.

ــــداول الشــــائعات أو إعادة نشــــر  ــــر المصــــادر الرســــمية فقــــط، وعدم ت متابعــــة المســــتجدات عب
المعلومات غير الموثوقة.

ا�لتزام بتوجيهات الجهات المختصة وفــــــــــــرق ا�مــــــــــــــن والس�مــــــــــــة داخــــــــل مقــــــر العمـــــــل

دون اجتهاد فردي.

أو�ً: التعامل مع التنبيهات الرسمية:
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البقاء داخل المبنى عند صدور أي تنبيه احترازي والمحافظة على الهدوء وعدم إثارة القلق بين 

الزم�ء أو المراجعين.

عدم الخروج إ¨ الساحات الخارجية أو المناطق المكشوفة.

ا�بتعاد عن النوافذ والواجهات الزجاجية وا�سطح المكشوفة.

ا�بتعاد عن مصادر الطاقة أو المواد سريعة ا�شتعال.

تقليل الحركة غير الضرورية بين الطوابق أو المباني.

: السلوك ا�من داخل المباني:
ً
ثانيا
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ــــــــــا علـــــــــى مخــــــــــارج الطوارئ ومســــــــــارات ا�خ�ء ونقـــــــــاط التجمع المعتمـــدة
ً
التعرف مسبق

داخل مقر العمل.
ــــا�خ�ء، وا�عتمــــاد على الس�لم  ــــه أو تعليمات ب تجنــــب اســــتخدام المصاعــــد عند صــــدور أي تنبي

ومخارج الطوارئ.
تجنب التدافع أو التزاحم أثناء ا�نتقال إ¨ المناطق ا¶منة داخل المبنـــــــــــــى.

المحــــــافظة علــــــــى الممـــــرات ومخــــارج الطـــــــوارئ خاليـــــة مـــن العـــوائـــــــق لضمـــــــان ســــرعـــــة
ا�خ�ء عند الحاجة.

: الحركة وا�خ
ء داخل المنشأة:
ً
ثالثا
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إذا كنت خارج المبنى عند وقوع ا�نفجـــــار، يـــجب التوجــــــه فـــــوراً إلـــــى أقـــــرب
منطقة آمنة داخل المبنى.

ا�لتزام بالبقاء داخل المناطق ا�منة بعد ســـماع ا�نفجار أو التنبيه، لحين صدور التعليمات 
بزوال الخطر من الجهات المختصة.

: في حال وقوع انفجار أو حدث مفاجئ:
ً
رابعا
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ا�ب�غ الفوري عن أي جســــم مشبوه أو م�حظة غير اعتيادية عبر القنوات المعتمدة في الجهة 
أو التواصل مع الجهات المختصة.

ا لمس أو ا�قتراب من أي جسم معدني أو بقايا شظايا أو أجسام غير معروفة.
ً
يمنع منعًا بات

: التعامل مع ا±جسام المشبوهة والمخاطر:
ً
خامسا
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عــــــدم تصويــــــر الحـــــوادث أو المواقـــــع أو ا�جـــــراءات ا±منيــــة ونــشـــرهــــا
عبر وسائل التواصل ا�جتماعي.

معرفة أرقام الطوارئ وآلية التواصل بمشرفي ا±من والس
مة المعتمدة داخل الجهـة.
التعاون الكامل مع مسؤولي ا±من والس
مة وا�لتزام بتعليماتهم في مختلف الظروف.

تتولى إدارات ا±من والس
مة في الجهات الحكومية وشبه الحكومية والخاصة تعميم هذه 

ا�رشادات على الموظفين، ومتابعة تطبيقها، إلى جانب التأكد من جاهزية مخارج الطوارئ 

ومسارات ا�خ
ء ونقاط التجمع وآليات ا�ستجابة للتنبيهات ا�حترازية.

 ل
لتزام بهذه ا�رشـــادات، تتخذ وزارة الداخلية ا�جراءات القانونية ال
زمة بحق كل 
ً
وضمانا

ا لÁنظمة المعمول بها.
ً
من يخالفها، وفق

وفي حـــال وجود استفســـارات أو م
حظات تتعلق بإرشـــادات الس
مـــة يرجى ا�تصال

على ا±رقام: 

: ا�نضباط المؤسسي داخل بيئة العمل:
ً
سادسا
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