
إجراءات التراخيص





نبــــذة تعريفيـــــة:

وهو  المجتمعات،  لا�ستقرار  الأ�سا�سية  الركيزة  الأمن  يُ�شّكل 
�أحد دعائم البلاد و�أحد جوانب واجهتها الح�ضارية ، و�أولت 
وزارة الداخلية اهتماماً كبيراً بهذا الجانب حر�صاً منها على 

الحفاظ على �أمن البلاد و�سلامة الأفراد .
الذي  الاقت�صادي  والازدهار  الكبير  العمراني  التقدم  ومع 
بالنواحي  يتعلق  فيما  �سيما  لا  م�ستمر  ب�شكل  البلاد  ت�شهده 
والثقافي  العلمي  والتقدم  وال�سياحية  والريا�ضية  ال�صحية 
التي  لذلك  الم�صاحبة  والفعاليات  المجالات،  مختلف  في 
ال�ضروري  من  �أ�ضحى  �آخر  �إلى  حين  من  البلاد  ت�ست�ضيفها 
بذل جهد �أكبر لمواكبة هذا التطور الم�ستمر من ناحية التغطية 

الأمنية بقدر عالٍ من الدقة والكفاءة والجودة.
وهي  بذاتها  م�ستقلة  �إدارة  �إن�شاء  تـم  المنطلـق  هــذا  ومــن 
�شهــــر  من  الثاني   في  وذلك  الأمـنيـــة(  النـــظـــم  )�إدارة 

�أغ�سط�س من عام 2011م بموجب قرار وزاري رقم ) 34 (.
وا�سع  مفهوم  ذات  الأمنية  النظم  �إدارة  �أ�صبحت  وبذلك 
الخا�ص   )9( رقم  قانون  تطبيق  عاتقها  على  يقع  و�شامل، 
ت�شمل  الأمنية  المراقبة  و�أجهزة  كاميرات  ا�ستخدام  بتنظيم 

مناطق و�أماكن ومن��شآت �شتى في البلاد .



 قــوانين ت�ستنـــد �إليهــــــــا الإدارة :

و�أجهزة  كاميرات  ا�ستخدام  بتنظيم  الخا�ص  2011م  ل�سنة   )9( رقم  القانون   •
المراقبة الأمنية ) ن�ص القانون في كتيب الوثائق المرجعية ( .

• قانون رقم )19( ل�سنة 2009م الخا�ص بتنظيم مزاولة الخدمات الأمنية الخا�صة 
) ن�ص القانون في كتيب الوثائق المرجعية (.

ب�إن�شاء  الخا�ص  2011م  ل�سنة   )34( رقم  الداخلية  لل�شئون  الدولة  وزير  قرار   •
�إدارة النظم الأمنية ، وتحديد اخت�صا�صاتها .

�أهــــــــــداف الإدارة :

من  والحد  الجرائم  عن  والك�شف  والا�ستقرار  الأمن  �إر�ساء  في  الم�ساهمة   •
التجاوزات وت�أمين �سلامة المجتمع من خلال المراقبة الأمنية .

• الت�أكد من الموا�صفات الفنية من خلال معاينة �شحنة كاميرات و�أجهزة المراقبة 
الأمنية الواردة للبلاد طبقاً للوائح والملاحق المعتمدة قبل الإفراج عنها .

الن�شاط التجاري الخا�ص بكاميرات و�أنظمة المراقبة الأمنية وفقاً  •  تقنين مزاولة 
لل�ضوابط وال�شروط المعتمدة في الدولة .

. الدولة  في  الم�ستخدمة  الأمنية  للأنظمة  والأمنية  الفنية  التو�صيات  • تقديم 





خــدمــات الإدارة :

طبقاً للقرار الوزاري رقم )34( ل�سنة 2011م الخا�ص ب�إن�شاء �إدارة النظم الأمنية
ف�إن الإدارة تخت�ص بالخدمات التالية :

من  التحقق  بعد  الأمنية  المراقبة  و�أجهزة  لأنظمة  التراخي�ص  �شهادة  �إ�صدار   •
مطابقتها للموا�صفات.

الأمنية والأماكن  المراقبة  و�أجهزة  كاميرات  لموا�صفات  مطابقة  �شهادة  • �إ�صدار 
المخ�ص�صة للمراقبة الأمنية بعد التنفيذ الفعلي .

والبت في المناق�صات الخا�صة بتنفيذ م�شاريع كاميرات و�أجهزة المراقبة  • الإعداد 
الأمنية بالأماكن العامة بالدولة .

و�أجهزة المراقبة  كاميرات  و�صيانة  تركيب  لأعمال  ال�شركات  لمزاولة  ترخي�ص   •
الأمنية ، بالتن�سيق مع الجهات المعنية بالوزارة .

الإفراج عن كاميرات و�أجهزة المراقبة الأمنية . �إذن  • �إ�صدار 





�آليـة العمـل المتبعة بخ���صو�ص �إ���ضافة الن���شاط التج��اري الخا�ص 
بالتجارة في كاميرات و�أجهزة المراقبة الأمنية )نظام التراخي�ص(:

بالنموذج الخا�ص بذلك  المعنية لإ�ضافة ن�شاط التجارة مرفقاً  ال�شركة  • تتقدم 
والم�ستندات المطلوبة وهي : 

[ تعبئة النموذج.
[ �صورة عن البطاقة ال�شخ�صية لمالك ال�شركة ) الملاك ( ومدير ال�شركة.

[ �صورة عن ال�سجل التجاري لل�شركة وقيد المن��شأة.

     ) عقد الت�أ�سي�س �إذا كانت �شركة تحت الإن�شاء(.
[ ن�سخة من عقد العمل الخا�ص بمدير ال�شركة موثقاً من �إدارة العمل �إن لم يكن 

�أحد ال�شركاء الم�ضمنين ب�سجلات ال�شركة .
[ ن�سخة من اتفاق الوكالة �أو التوزيع مع ال�شركة المنتجة موثق من الجهات المخت�صة.

[ المعلومات التقنية والفنية للمنتجات المراد الاتجار بها.
طلب الا�ستيراد وهي : عن  التالية  ال�شروط  توافر  مراعاة  • مع 

[ �أن تكون ال�شركة قطرية، و�أن يكون جميع ملاكها قطريين.
[ �أن يكون ملاك ال�شركة ح�سني ال�سيرة وال�سلوك.

[ �أن يكون المنتج المراد الاتجار فيه من كاميرات و�أجهزة المراقبة الأمنية من �صنع 
�أحد ال�شركات العالمية المعروفة في هذا المجال.

[ �أن تكون كاميرات و�أجهزة المراقبة مطابقة للموا�صفات الفنية المعتمدة.





التجــــاري  الن�شــاط  �إ�ضافـــة  المتبعــة بخ�صـــو�ص  العمــل  �آليـة 
الخــا�ص بتركيـب و�صيانـة كاميـرات و�أجهـزة المراقبـة الأمنيـة 

)نظام التراخي�ص( :

المعنية لإ�ضافة ن�شاط تركيب و�صيانة مرفقاً بالنموذج الخا�ص  ال�شركة  • تتقدم 
بذلك والم�ستندات المطلوبة وهي: 

[ تعبئة النموذج.
[ �صورة عن البطاقة ال�شخ�صية لمالك ال�شركة ) الملاك ( ومدير ال�شركة .

[ �صورة عن ال�سجل التجاري لل�شركة وقيد المن��شأة .

[ ن�سخة من عقد العمل الخا�ص بمدير ال�شركة موثقاً من �إدارة العمل �إن لم يكن 
�أحد ال�شركاء الم�ضمنين ب�سجلات ال�شركة .

[ ن�سخة من اتفاق الوكالة �أو التوزيع مع ال�شركة المنتجة موثق من الجهات المخت�صة.
[ المعلومات التقنية والفنية للمنتجات المراد الاتجار بها.

[ ال�سيرة الذاتية للكادر الفني والهند�سي بال�شركة.



: وهي  وال�صيانة  التركيب  طلب  عند  التالية  ال�شروط  توافر  مراعاة  • مع 
[ �أن تكون ال�شركة قطرية، و�أن يكون جميع ملاكها قطريين.

[ �أن يكون ملاك ال�شركة ح�سني ال�سيرة وال�سلوك .
[ �أن يكون المنتج المراد الاتجار فيه من كاميرات و�أجهزة المراقبة الأمنية من �صنع 

�أحد ال�شركات العالمية المعروفة في هذا المجال .
[ �أن تكون كاميرات و�أجهزة المراقبة مطابقة للموا�صفات الفنية المعتمدة.

[ �أن تكون ال�شركة الطالبة لهذا الن�شاط م�ؤهلة فنياً لإدارة الن�شاط وفقاً للمعايير 
التي تحددها الإدارة.



الكاميرات  �شحنات  عن  الإفراج  بخ�صو�ص  المتبعة  العمل  �آلية 
و�أجهزة المراقبة الأمنية ) نظام التراخي�ص (:

بذلك  الخا�ص  النموذج  تعبئة  طريق  عن  الإفراج  بطلب  ال�شركة  تتقدم    •
مت�ضمناً كل الم�ستندات المطلوبة بطلب الا�ستيراد، مع مراعاة الح�صول على 
ترخي�ص م�سبق ب�إ�ضافة الن�شاط التجاري المطلوب، والم�ستندات المطلوبة هي:

[ تعبئة النموذج.
[ �صورة عن البطاقة ال�شخ�صية لمالك ال�شركة موقع الطلب.

[ �صورة عن ال�سجل التجاري لل�شركة وقيد المن��شأة.

[ المعلومات التقنية والفنية للمنتجات المراد الإفراج عنها.
[ البيان الجمركي.

.)ICT Qatar( موافقة من المجل�س الأعلى للات�صالات والمعلومات ]

[ �صورة من فاتورة ال�شراء.

• يقوم فريق التفتي�ش بمعاينة ال�شحنة في الجمارك للت�أكد من النوع المت�ضمن في 
طلب الإفراج لل�شركة ومطابقتها للموا�صفات الفنية الواجب توافرها.

• بعد الت�أكد يتم �إر�سال كتاب عدم ممانعة لإدارة الجمارك للإفراج عن ال�شحنة.



الأمنية  المراقبة  �أنظمة  اعتماد  بخ�صو�ص  المتبعة  العمل  �آلية 
للمباني ) نظام التراخي�ص (:

المراقبة  �أنظمة  لم�شاريع  المنفذون  المقاولون  الإ�ست�شارية  ال�شركات  تتقدم    •
الأمنية بطلب اعتماد عن طريق تعبئة النموذج الخا�ص بذلك مت�ضمناً كل 

الم�ستندات المطلوبة بطلب الاعتماد.
[ تعبئة النموذج.

[ �صورة عن البطاقة ال�شخ�صية لمالك ال�شركة موقع الطلب.

[ �صورة عن ال�سجل التجاري لل�شركة وقيد المن��شأة.

[ المعلومات التقنية والفنية للأنظمة.
[ مخطط للر�سم البياني للمبنى مو�ضحاً مواقع الكاميرات وزوايا الر�ؤية.

[ ر�سم ت�صوري لغرفة المراقبة ومواقع ال�شا�شات.

[ عقد الاتفاق بين المالك وال�شركة المنفذة )الا�ست�شاري/ المقاول(.

[ اختيار �أحد حالات الطلب )مبنى جديد تحت الإن�شاء- مبنى قائم بدون نظام-
مبنى قائم بنظام(.

النوع  من  للت�أكد  والموا�صفات  المخططات  بمعاينة  التراخي�ص  فريق  يقوم    •
المت�ضمن في طلب ال�شركة ومطابقتها للموا�صفات الفنية الواجب توافرها.

�إر�سال كتاب موافقة على المخطط لل�شركة مع ختم المخططات. الت�أكد يتم  •  بعد 



لمبنى  �أمني  نظام  تفتي�ش  طلب  بخ�صو�ص  المتبعة  العمل  �آلية 
)نظام التراخي�ص (:

• تتقدم ال�شركات الإ�ست�شارية والمقاولون المنفذون لم�شاريع �أنظمة المراقبة الأمنية 
بطلب تفتي�ش عن طريق تعبئة النموذج الخا�ص بذلك مت�ضمناً كل الم�ستندات 

المطلوبة بطلب التفتي�ش.
[ تعبئة النموذج.

[ �صورة عن البطاقة ال�شخ�صية لمالك ال�شركة موقع الطلب.

[ �صورة عن ال�سجل التجاري لل�شركة وقيد المن��شأة.

[ الموافقة الم�سبقة من الإدارة لمخطط المبنى ) المخططات والموا�صفات الفنية(.
الطلب. مقدم  مع  بالتن�سيق  زيارة  موعد  بتحديد  التفتي�ش  فريق  •  يقوم 

للمخططات  النظام  مطابقة  من  والت�أكد  الموقع  بمعاينة  التفتي�ش  فريق  يقوم   •
والموا�صفات في طلب ال�شركة ومطابقتها للموا�صفات الفنية الواجب توافرها.

بالمبنى. الأمني  النظام  على  موافقة  كتاب  �إر�سال  يتم  الت�أكد  • بعد 



الموا�صفات الفنية الخا�صة بكاميرات و�أجهزة المراقبة الأمنية:

 ) – الفنية  التقنية   ( العامة  الموا�صفات  من  عدداً  الأمنية  النظم  �إدارة  اعتمدت 
لكاميرات و�أجهزة المراقبة الأمنية وغرف المراقبة ، وعلى �ضوء هذه الموا�صفات يتم 
اعتمـاد الن�شاط لل�شركة الطالبة لأي من الخدمات التي تقدمها الإدارة  من )تجارة 

. الأمنية  المراقبة  و�أجهزة  كاميرات   ) – �صيانة  – تركيب 

ولمعرفة تفا�صيل الموا�صفات الفنية يرجى الإطلاع على كتيب الوثائق المرجعية .


