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{�أولا : اجراءات الت�سجيل}

�أ - الإجراءات المتبعة لت�سجيل المركبات الجديدة:

1 -  �إح�ضار المركبة �إلي �إدارة المرور بوا�سطة مندوب ال�شركة البائعة للمركبة مع طلب 

ترخي�ص مركبة ميكانيكيّة ) كارت المركبة( وهو النموذج الموحد لاختيار الخدمة المطلوبة 

ومدون به جميع بياناتها.

2 -  التوجه للتدقيق والمطابقة بمرور مدينة خليفة �أو مرور ال�صناعية �أو مكاتب المرور 

في مختلف ال�شركات للتدقيق على المركبة الواردة من الوكالة والت�أكد من ا�ستيفائها 

للموا�صفات المطلوبة ومطابقة البيانات المدونة على طلب ترخي�ص المركبة ) الكارت ( مع 

البيانات الفعليّة للمركبة.

3 -  مراجعة الموظف المخت�ص لا�ستكمال الإجراءات المطلوبة والت�أكد من المرفقات 

التالية:

�أ-      البطاقة ال�شخ�صيّة للقطريين والمقيمين، وبالن�سبة لل�شركات يجب �إح�ضار كتاب 

من ال�شركة مروّ�س ومختوم مرفقاً به �صورة من رقم المن�ش�أة.

ب-     وثيقة الت�أمين وتكون �سارية المفعول لمدة �سنة كاملة لكل المركبات �أو �أكثر من 

�سنة للمركبات الجديدة الخ�صو�صي التي لم يم�ض على و�ضعها لل�سير لأول مرة ثلاث 

�سنوات.

4 -  بعد الت�أكد من جميع الإجراءات ال�سابقة يتم دفع الر�سوم المقررة ح�سب نوع المركبة.

5 -  ا�ستلام الإي�صال المالي و ) ترخي�ص ت�سيير المركبة ( لمراجعة مكتب ت�سليم اللوحات 

لا�ستلام اللوحات وتثبيتها من قبل مكتب تركيب اللوحات.
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ب-  الاجراءات المتبعة لت�سجيل المركبات القادمة من الخارج بلوحات ت�صدير:

1 -  تعبئة النموذج المعد لذلك مرفقاً به �شهادة الت�صدير.

2 -  يتم فح�ص ال�سيارة ب�شركة قطر للفح�ص الفني.

3 -  نف�س الإجراءات الواردة في �أولا من ) 2-3-5( بالإ�ضافة �إلى �إح�ضار البيان الجمركي 

والبطاقة الجمركية.

4 -  المركبات الخفيفة القادمة من مجل�س التعاون ولم يم�ض على موديلها ) 3 ( �سنوات 

تفح�ص لدى التدقيق والمطابقة دون الحاجة �إلى الفح�ص الفني.

ج-  ت�سجيل المركبات القادمة من دول مجل�س التعاون الخليجي ) لوحات خ�صو�صي 

نقل خا�ص ...... (

1 -  تعبئة النموذج المعد لذلك.

2 -  نف�س الإجراءات ال�سابقة في �أولا من رقم ) 5-3-2 (.

3 -  �إح�ضار �شهادة براءة ذمة بالإ�ضافة �إلى البيان الجمركي والبطاقة الجمركية.
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{ثانيا : �إجراءات التجديد}

الإجراءات المتبعة لتجديد ترخي�ص المركبة:

1 -  �إح�ضار ترخي�ص ت�سيير المركبة، مرفقا به تقرير الفح�ص ل�شركة قطر للفح�ص 

الفني ) نجحت ( .

2 -  ترفق ن�سخة من وثيقة الت�أمين وتكون �سارية المفعول لمدة �سنة كاملة لكل المركبات، 

�أو �أكثر بالن�سبة للمركبات الجديدة على �أن يتم مطابقة الن�سخة مع �أ�صل الوثيقة من 

قبل الموظف المخت�ص.

3 -  مراجعة الموظف المخت�ص لا�ستكمال الإجراءات المطلوبة ودفع الر�سوم المقررة 

لتجديد ترخي�ص ت�سيير المركبة ح�سب نوع المركبة.

4 -  تعفى من الفح�ص الفني المركبات ) الخا�صة ( �أي المعدة للا�ستعمال ال�شخ�صي فقط 

وذلك عن الثلاث �سنوات الأولى من تاريخ و�ضعها لل�سير لأول مرة . �أما بالن�سبة لجميع 

المركبات فيجب فح�صها �سنويا.
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{ثالثا : �إجراءات نقل الملكية}

�أ-  الاجراءات المتبعة لنقل ملكية المركبة:

1 -  تعبئة النموذج المعد لذلك ) نموذج نقل ملكية مركبة ( وترفق به التالي.

�أ -       ترخي�ص ت�سيير المركبة. 

ب-     ن�سخة من وثيقة الت�أمين بحيث تكون �سارية المفعول.

البائع  ح�ضور  يتم  �أن  على  المقيمين  �أو  للقطريين  الأ�صلية  ال�شخ�صيّة  البطاقة  ج-     

�إقرار نقل الملكيّة والت�أكد من �شخ�صيتهما  �أمام الموظف المخت�ص للتوقيع على  والم�شترى 

) يمكن الاكتفاء بح�ضور البائع والبطاقة ال�شخ�صية الأ�صلية للم�شتري مع توقيعه على 

نموذج نقل الملكية وفقاً للتوقيع المعتمد على بطاقته ال�شخ�صية ( ، وي�ؤ�شر الموظف المخت�ص 

بذلك على �إقرار نقل الملكية.

الملكية  نقل  �إقرار  على  والختم  التوقيع  فيجب  والم�ؤ�س�سات  لل�شركات  بالن�سبة  �أما  د-     

ويجب �إح�ضار كتاب مروّ�س ومختوم بالإ�ضافة �إلى �صورة من بطاقة قيد رقم المن�ش�أة ويتم 

�إرفاقهما ب�إقرار نقل الملكيّة وذلك لمطابقة التوقيع.

2 -  المركبات الم�سجلة بالأق�ساط يتم نقل ملكيتها بعد �إح�ضار �إقرار نقل ملكية مرفقاً به 

كتاب من الجهة التي ل�صالحها الأق�ساط.

ب-  الإجراءات المتبعة لنقل ملكية المركبات المباعه عن طريق المعار�ض المعتمدة:

1 - تعبئة النموذج المعد لذلك مرفقاً به.

�أ-        نموذج وكاله خا�صة مبين بها رقم المركبة وتوقيع )الموكل( مالك المركبة بالإ�ضافة 

الى توقيع الوكيل ) المعر�ض ( ويختم من قبل المعر�ض بالختمين المخ�ص�صين لذلك.

ب-    �أ�صل بطاقة �أعتماد المعر�ض لمطابقة التوقيع والختم المو�ضحين على �إقرار نقل الملكية 

في المكان المخ�ص�ص للمالك مطابقين للتوقيع والختم المو�ضحين ببطاقة �أعتماد المعر�ض.

ج-      ترخي�ص ت�سيير المركبة.

د-      �صوره من البطاقة ال�شخ�صية للبائع مختومة من المعر�ض.

هـ-     البطاقة ال�شخ�صية الأ�صلية للم�شتري ويجب توقيع الم�شتري ب�إقرار نقل الملكية.
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2 -  الت�أكد من جميع ال�شروط ال�سابقة ودفع الر�سوم المقررة ومن ثم نقل ملكيّة المركبة 

با�سم المالك الجديد و�إ�صدار ترخي�ص ال�سير.

ج-  نقل ملكية المركبات المباعة عن طريق المحاكم او المزاد:

1 -  �إح�ضار كتاب البيع ال�صادر من جهة الاخت�صا�ص �أو �أمر المحكمة ال�صادر بالبيع.

2 -  نف�س الإجراءات ال�سابقة بالن�سبة للم�شترى دون الرجوع للمالك الحالي.

{رابعا : اجراءات تغيير �شكل المركبة}

الاجراءات المتبعة لتغيّر �شكل المركبة:

1 -  �أ�صدار النموذج المعد لذلك من خلال برنامج ت�سجيل المركبات  مبين به ال�شكل الحالى 

ت�سيير  ورخ�صة  المالك  �إثبات  به  مرفقاً  المالك  من  وتوقيعه  للمركبة  المطلوب  وال�شكل 

المركبة.

للمركبات  خليفة  مدينة  بمرور  والمطابقة  التدقيق  بوا�سطة  المركبة  على  التدقيق    -  2

الخفيفة ، �أما بالن�سبة للمركبات الثقيلة والمعدات والمقطورات يتم التدقيق والمطابقة لها 

بمرور ال�صناعية للت�أكيد من �شكل المركبة الحالي وال�شكل المطلوب ، و�إعطاء موافقة بذلك 

بعد دفع الر�سوم المقررة.

3 -  بعد تغيير �شكل المركبة يتم مراجعة الجهة التى �أعطت الموافقة للت�أكيد من تغيير 

ال�شكل.

4 -  مراجعة الموظف المخت�ص لتعديل ال�شكل في برنامج ت�سجيل المركبات و�صرف ) رخ�صة 

ت�سيير المركبة ( بعد دفع الر�سوم المقرر له ومبين بها ال�شكل المطلوب للمركبة.

الفني،  للفح�ص  قطر  ب�شركة  الفني  الفح�ص  �إجراء  يتم  القاعدة  لتغيير  بالن�سبة    -  5

والتدقيق والمطابقة بمرور ال�صناعية للت�أكيد من الأمن والمتانة و�صلاحية المركب لل�سير.
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{خام�سا: اجراءات تغيير لون المركبة}

الاجراءات المتبعة لتغيير لون المركبة :

1 -  �أ�صدار النموذج المعد لذلك من خلال برنامج ت�سجيل المركبات مبين به اللون الحالي 

واللون المطلوب للمركبة وتوقيعه من المالك  مرفقاً به �إثبات المالك و ) ترخي�ص ت�سيير 

المركبة(.

للمركبات  خليفة  مدينة  بمرور  والمطابقة  التدقيق  بوا�سطة  المركبة  على  التدقيق    -  2

الخفيفة ، �أما بالن�سبة للمركبات الثقيلة والمعدات والمقطورات يتم التدقيق والمطابقة لها 

موافقة  و�إعطاءه  المطلوب  واللون  للمركبة  الحالي  اللون  من  للت�أكيد  ال�صناعية  بمرور 

بذلك بعد دفع الر�سوم المقررة لطلب التغيير.

الموافقة للت�أكيد من تغيير  �أعطت  التي  3 -  بعد تغيير لون المركبة يتم مراجعة الجهة 

اللون وفقا لما �سبقت الموافقة عليه.

4 -  مراجعة الموظف المخت�ص لتعديل اللون في برنامج ت�سجيل المركبات و�صرف ) ترخي�ص 

ت�سيير المركبة ( بعد دفع الر�سوم المقرره مبين بها اللون الجديد للمركبة.

{�ساد�سا : �إجراءات �صبغ نف�س لون المركبة}

الإجراءات المتبعة لا�صدار �صبغ نف�س لون المركبة:

�أ�صدار النموذج المعد لذلك من خلال برنامج ت�سجيل المركبات وتوقيعه من المالك    - 1

مرفقاً به �إثبات المالك و) ترخي�ص ت�سيير المركبه( .

للمركبات  خليفة  مدينة  بمرور  والمطابقة  التدقيق  بوا�سطة  المركبة  على  التدقيق   -  2

الخفيفة، �أما بالن�سبة للمركبات الثقيلة والمعدات والمقطورات يتم التدقيق والمطابقة لها 

بمرور ال�صناعية للت�أكيد من اللون الحالي للمركبة و�إعطاء موافقة بذلك بعد الر�سوم 

المقررة.
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{�سابعا : �إجراءات �إ�صدار �شهادة �إثبات الملكية}

الإجراءات المتبعة ل�صرف �شهادة لمن يهمه الامر ) �شهادة اثبات ملكية(:

1 -     تقديم طلب وتوقيع من المالك مرفقاً به ن�سخة من البطاقة ال�شخ�صية.

2 -   �إح�ضار كتاب مرفقا به ن�سخه من بطاقة قيد المن�ش�أة ) خا�ص بالن�سبة لل�شركات 

والم�ؤ�س�سات فقط(.

3 -  الت�أكد من �أن المركبه غير مطلوبة ولا توجد عليها مخالفات . 

4 -  �صرف ال�شهادة بعد دفع الر�سوم المقررة.

{ثامنا : �إجراءات �صرف �شهادة براءة ذمة المركبة}

الاجراءات المتبعة ل�صرف �شهادة براءة ذمة للمركبة:

1 -  تقديم طلب وتوقيع من المالك مرفقاً به ن�سخة من البطاقة ال�شخ�صية.

لل�شركات  بالن�سبة  خا�ص   ( المن�ش�أة  قيد  بطاقة  من  ن�سخه  به  مرفقاً  كتاب  �إح�ضار    -  2

والم�ؤ�س�سات فقط (.

وغير   ، مخالفات  عليها  يوجد  ولا   ، �أق�ساط  عليها  يوجد  لا  المركبة  �أن  من  الت�أكد    -  3

مطلوبة ، ولا يوجد عليها �أي قيود.

4 -  �صرف �شهادة براءة الذمّة بعد دفع الر�سوم المقررة.
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{تا�سعا : �إجراءات ت�صدير المركبة}

الإجراءات المتبعة لت�صدير مركبة:

1 -  تعبئة النموذج المعد لذلك.

2 -  تقديم طلب من مالك المركبة موقعاً منه لت�صدير المركبة مرفقاً به الم�ستندات 

التالية :- 

�أ-         �إثبات المالك.

ب-       ترخي�ص ت�سيير المركبة.

ج-       ت�أمين ت�صدير للمركبة �صالح لمدة �سبعة �أيام.

3 - التدقيق على المركبة بوا�سطة التدقيق والمطابقة بمرور مدينة خليفة للمركبات 

الخفيفة ، �أما بالن�سبة للمركبات الثقيلة والمعدات والمقطورات يتم التدقيق والمطابقة 

لها بمرور ال�صناعية.

، وغير  ، ولا يوجد عليها مخالفات  �أق�ساط  �أية  لي�ست عليها  المركبة  �أن  الت�أكد من    -  4

مطلوبة ، ولا يوجد عليها �أي قيود.

5 -  دفع الر�سوم  المقررة لإ�صدار �شهادة ت�صدير.

ال�سابقة  اللوحات  و�إنزال  تثبيتها  يتم  ت�صدير  لوحات  مع  الت�صدير  �شهادة  �صرف    -  6

وت�سليمها لمكتب ا�ستلام اللوحات.
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{عا�شراً: الإجراءات المتبعة لأ�صدار ترخي�ص ت�سيير مركبة ) بدل 

تالف/ بدل فاقد (}

�أ -  �إ�صدار ترخي�ص ت�سيير مركبة ) بدل تالف ( :

المخ�ص�ص لذلك من خلال  تالف  ت�سيير مركبة بدل  �إ�صدار نموذج طلب ترخي�ص    -  1

برنامج ت�سجيل المركبات وتوقيعه من المالك ، و�إح�ضار �إثبات المالك �أو بطاقة قيد المن�ش�أة 

بالن�سبة لل�شركات والم�ؤ�س�سات و�أرفاق ترخي�ص ت�سيير المركبة ) التالف(.

2 -  الت�أكد من بيانات المركبة و�صلاحية ترخي�صها و�إ�صدار ) ترخي�ص ت�سيير المركبة ( 

بدل تالف ، وذلك بعد دفع الر�سوم المقررة.

ب -  �إ�صدار ترخي�ص ت�سيير مركبة ) بدل فاقد ( :

لذلك من خلال  المخ�ص�ص  فاقد  بدل  ت�سيير مركبة  ترخي�ص  �إ�صدار نموذج طلب    -  1

للمالك  ال�شخ�صية  البطاقة  و�إرفاق  والمبلغ  المالك  وتوقيعه من  المركبات  ت�سجيل  برنامج 

والمبلغ �أو بطاقة قيد المن�ش�أة بالن�سبة لل�شركات والم�ؤ�س�سات.

2 -  مراجعة الموظف المخت�ص لتقديم الطلب الذي يعد كبلاغ فقدان لترخي�ص ت�سيير 

المركبة.

3 -  بعد الت�أكد من بيانات المركبة و�صلاحية ترخي�صها يتم دفع الر�سوم المقرره و�إ�صدار 

ترخي�ص ت�سيير مركبة بدل فاقد.
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المركبات          �أرقام  لوحات  لإ�صدار  المتبعة  الإجراءات   : ع�شر  {حادي 

) بدل تالف / بدل فاقد (} 

�أ -  �إ�صدار لوحات بدل تالف :

المالك  من  ويوقع  المركبات  ت�سجيل  برنامج  خلال  من  لذلك  المعد  النموذج  �إ�صدار    -  1

مرفقاً به 

-البطاقة ال�شخ�صية الأ�صلية �أو بطاقة قيد المن�ش�أة بالن�سبة لل�شركات والم�ؤ�س�سات و 

ترخي�ص ت�سيير المركبة.

2 -  التوجه للتدقيق والمطابقة بمرور مدينة خليفة لمعاينة المركبات الخفيفة ، �أما الثقيلة 

والمعدات والمقطورات يتم مراجعة مرور ال�صناعية للت�أكيد من اللوحة التالفة.

3 -  دفع الر�سوم المقررة و�صرف اللوحة المطلوبة.

4 -  يتم تركيب اللوحة من قبل مكتب تركيب اللوحات بعد ا�ستلام اللوحة التالفة.

ب -  �صرف لوحات بدل فاقد : 

المالك  من  وتوقيع  المركبات  ت�سجيل  برنامج  خلال  من  لذلك  المعد  النموذج  �إ�صدار   -  1

والمبلغ مرفقاً به : 

�أ-      ترخي�ص ت�سيير لمركبة.

ب-    البطاقة الأ�صلية للمالك والمبلغ.

2 -  التوجة للتدقيق والمطابقة بمرور مدينة خليفة لمعاينة المركبات الخفيفة ، �أما الثقيلة 

والمعدات والمقطورات يتم مراجعة مرور ال�صناعية للت�أكد من اللوحة المفقودة.

3 -  دفع الر�سوم المقررة و�صرف اللوحة المطلوبة.

�أخرى  لوحات  وت�صرف  اللوحتين  �شطب  يتم  المركبة  لنف�س  لوحتين  فقدان  حالة  في   (

جديدة تختلف عن �أرقام اللوحات المفقودة . وفي حالة فقدان لوحة المقطورة ) المفردة ( 

ت�صرف لوحة �أخرى برقم �أخر (
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�أو  عاك�س  غير  لا�صق  تركيب  �إجراءات   : ع�شر  {ثاني 

�ستائر على الجانبين الخلفيين فقط}

الإجراءات المتبعة لتركيب لا�صق غير عاك�س او �ستائر على الجنبين الخلفيين فقط 

1 -  تقديم طلب على النموذج المعد لذلك وتوقيعه من المالك مرفقاً به �صورة من البطاقة 

ال�شخ�صية، وبطاقة قيد المن�ش�أة بالن�سبة لل�شركات والم�ؤ�س�سات.

2 -  مراجعة التدقيق والمطابقة للت�أكيد من مطابقة المركبة لل�شروط المطلوبة.

الر�سوم  الت�صريح المطلوب وذلك بعد دفع  3 -  مراجعة الموظف المخت�ص للح�صول على 

المقررة.

{ثالث ع�شر : �إجراءات تركيب مخفى كامل}

الإجراءات المتبعة لتركيب مخفي كامل : 

به �صورة من  1 -  تقديم طلب ت�صريح تركيب مخفي كامل وتوقيعه من المالك مرفقاً 

البطاقة ال�شخ�صية.

2 -  يقوم الموظف المخت�ص بق�سم الت�سجيل بعمل كتاب موجه �إلى اللجنة الطبية ب�إدارة 

الخدمات الطبية لعر�ض مقدم الطلب للطبيب المخت�ص للنظر في حالته ال�صحية ومدى 

حاجته لتركيب مخفي كامل.

حالة  وفى  المذكور  لطلب  الرف�ض  �أو  الموافقة  يتم  الطبية  اللجنة  تقرير  على  بناء    -  3

بها مخفي  الموافقة يتم دفع الر�سوم المقررة  و�صرف )ترخي�ص ت�سيير المركبة( مو�ضحاً 

كامل ح�سب المدة المحددة من اللجنة الطبية.
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كتابة  ت�صريح  على  الح�صول  �إجراءات   : ع�شر  {رابع 

اعلان تجاري على المركبات} 

الإجراءات المتبعة للح�صول على ت�صريح كتابة اعلان تجاري على المركبات:

1 -  مراجعة البلدية للح�صول على النموذج الخا�ص بذلك.

2 -  مراجعة ق�سم التخطيط وال�سلامة المرورية لتقديم نموذج البلدية لإعطائه الموافقه 

للجانب الذي �سوف يكتب عليه الإعلان .

3 -  مراجعة ق�سم الإعلان التجاري بالبلدية لدفع ر�سوم المقررة.

4 -  �أح�ضار موافقة البلدية ومراجعة كاونتر ق�سم الت�سجيل ل�صرف ) ترخي�ص ت�سيير 

المركبة ( مو�ضحاً به الإعلان المطلوب بعد دفع الر�سوم المقررة .
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{خام�س ع�شر : �إجراءات ت�سجيل مركبات ال�شرطة}

الإجراءات المتبعة لت�سجيل مركبات ال�شرطة ) تتم فقط بمرور مدينة خليفة (:

1 -  �إح�ضار كتاب من ق�سم النقليات والم�شاغل مرفقاً به النماذج الخا�صة بت�سجيل المركبات.

{�ساد�س ع�شر : �إجراءات ت�سجيل المركبات الحكومية}

الإجراءات المتبعة لت�سجيل المركبات الحكومية ) تتم فقط بمرور مدينة خليفة (:

1 -  �إح�ضار كتاب من �إدارة الاعتده المكيانيكيه بوزارة البلديه والتخطيط العمراني مرفقا 

به.

�أ-      النماذج الخا�صة بت�سجيل المركبات.

ب-    تقارير الفح�ص الفني.

ج-    وثيقة الت�أمين.

2 -  و�إ�ستثناء من ذلك تكون مدة التجديد �سنتين ميلاديتين للجهات الحكومية بناء على 

طلبها، مرفقاً بها وثيقة الت�أمين لتغطيه مده الترخي�ص �سنتين.
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{�سابع ع�شر : �إجراءات �شطب المركبات}

الإجراءات المتبعة ل�شطب المركبات 

1 -  تقديم طلب على النموذج المعد لذلك وتوقيعه من المالك مرفقاً به �إثبات المالك و  

) ترخي�ص ت�سيير المركبة ( .

2 -  مراجعة التدقيق والمطابقة بمرور خليفة للمركبات الخفيفة ، �أما المعدات والمركبات 

الثقيلة والمقطورات فيتم التدقيق عليها بمرور ال�صناعية.

�إنزال  �أخرى يتم  التزامات  �أي  �أو  �أق�ساط  المركبة لا يوجد عليها  �أن  الت�أكد من  -  بعد   3

لوحاتها.

4 -  ت�صرف �شهادة �شطب للمركبة بعد دفع الر�سوم المقررة.

5 -  بالن�سبة للمركبات التي تّم �إ�سقاط لوحاتها بدول المجل�س التعاون الخليجي ت�شطب 

بعد الت�أكد من عدم وجود �أق�ساط �أو �أي التزامات �أخرى وذلك بموجب كتاب من مرور دول 

مجل�س التعاون مرفقا به ترخي�ص ت�سيير المركبة ويو�ضح بالكتاب �أن اللوحات القطرية 

تم �إنزالها.

يتم  الخليجى  التعاون  مجل�س  دول  غير  بدول  لوحاتها  �إ�سقاط  تّم  التي  المركبات    -  6

�إح�ضار دفتر ) التربتك ( وما يثبت ت�سجيلها خارج البلاد بالإ�ضافة �إلى �إح�ضار اللوحات 

ويوقع من  لذلك  المعد  النموذج  تعبئة  ويتم   ،  ) المالك  �إثبات   ( المركبة  ت�سيير  وترخي�ص 

المالك ، وبعد الت�أكد من عدم وجود �أق�ساط ، ولا يوجد عليها �أي قيود ، يتم �شطب المركبة 

ح�سب رغبة مالكها وت�صرف لها �شهادة  �شطب بعد دفع الر�سوم المقررة.
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الهيئات  معاملات  انجاز  �إجراءات   : ع�شر  {ثامن 

الدبلوما�سية والأمم المتحدة} 

الإجراءات المتبعة لانجاز معاملات الهيئات الدبلوما�سية والأمم المتحدة ) تتم فقط 

بمرور مدينة خليفة(:

1 -  �إح�ضار كتاب و نموذج من وزارة الخارجية يحدد الإجراء المطلوب ) �صرف لوحة / 

�إنزال لوحة / تجديد الترخي�ص /  نقل الملكية .... الخ ( .

2 -  تعبئة النموذج المعد لذلك و�إرفاق ن�سخة من وثيقة الت�أمين وتقرير الفح�ص الفني. 

3 -  �إنجاز المعامله ح�سب الإجراء المطلوب .

{تا�سع ع�شر : �إجراءات �صرف ت�صاريح ال�سفر للمركبات} 

الإجراءات المتبعة ل�صرف ت�صاريح ال�سفر للمركبات : 

المالك   المركبات وتوقيعة من  ت�سجيل  برنامج  المعد لذلك من خلال  النموذج  �إ�صدار   -  1

�أمام الموظف المخت�ص مرفقا به :

�أ-      �إثبات المالك.

مالك  غير  كونه  حاله  )في  بالمركبة  ال�سفر  يرغب  الذي  لل�سائق  ال�سوق  رخ�صة  ب-      

المركبة(

ج-   �إح�ضار كتاب من �شركة التمويل �أو البنك في حالة ما �إذا كانت المركبة مرهونة لإحدى 

ال�شركات �أو البنوك ) لغير القطريين فقط ( .


