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ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

يمتقدجديداالمتاحةالخدمةعملطريقةوعرضتوضيحهوالوثيقةهذهمنالهدف
ماتالخدبوابةطريقعنقطر-الداخليةوزارةلممارساتالموردقبلمن"سعرعرض"

.الداخليةلوزارةالتابعةالالكترونية

مقدمة



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

عرضتقديمةخدماختياريتمالالكترونيةالخدماتبوابةعلىناجحدخولبتسجيل(المورد)المستخدميقوم
.الموردينخدماتشاشةمنسعر



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

ات المتوفرة باختيار الممارس( المورد)كما هو موضح في الشكل أدناه سيتم عرض الخيارات للخدمة وسيقوم المستخدم .1.1
ومن ثم الضغط على زر التالي لتقديم عرض سعر لممارسة او استكمال تقديم عرض سعر لم يتم استكماله 

1

2

ر الممارسة باختيا( المورد)كما هو موضح في الشكل أدناه سيتم عرض الممارسات المتوفرة للمورد، يقوم المستخدم .1.2
ر الموردين تقديم الاعتذار بهدف حص)الراغب بتقديم عرض سعر او استكمال تقديم الطلب او تقديم اعتذار عن الممارسة 

في الشكل أدناه3او تقديم سؤال عن الممارسة المحددة، كما يمكن الاطلاع على رسائل الوزارة من النقطة ( المتجاوبين

2

3

1

تقديم عرض سعر/ الممارسات المتوفرة 1.



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

(  المورد)خدم عند اختيار الممارسة وكما هو موضح في الشكل أدناه سيتم عرض تفاصيل الممارسة للمورد، يقوم المست.1.3
بالموافقة على الشروط والاحكام من ثم الضغط على زر التالي

1

2



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

م بالضغط على بإدخال تفاصيل السلع المطلوبة ثم يقو( المورد)كما هو موضح في الشكل أدناه، يقوم المستخدم .1.4
"التالي"ى زر ليقوم بإدخال بقية البيانات كما هو موضح في الشكلين أدناه، ثم يقوم بالضغط عل” بيانات أخرى“زر 

كل أدناهاضغط على هذا الزر لتعبئة بقية البيانات كما هو موضح في الش

رتونة والكرتونة على سبيل المثال إذا كان التغليف ك)معدل التحويل هو رقم يستخدم في حال وجود تغليف معين للسلعة 
معدل  X 12كرتونة 2: ، وهنا إذا أراد المورد ادخال كرتونتين سيكون كما يلي12قطعة سيكون معدل التحويل 12تحتوي على 

الكمية الاجمالية24= تحويل 



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

م ( جدتان و)بإدخال تفاصيل الخدمات المطلوبة ( المورد)ثم كما هو موضح في الشكل أدناه، يقوم المستخدم .1.5
م يقوم بالضغط ليقوم بإدخال بقية البيانات كما هو موضح في الشكلين أدناه، ث” بيانات أخرى“يقوم بالضغط على زر 

"التالي"على زر 

شكل أدناهاضغط على هذا الزر لتعبئة بقية البيانات كما هو موضح في ال

الخدمات / ع بإدخال تفاصيل مقترح يتعلق بالسل( المورد)ثم كما هو موضح في الشكل أدناه، يقوم المستخدم .1.6
ثم يقوم بالضغط على زر التالي( إذا وجد المورد بان وزارة الداخلية بحاجه لها)المطلوبة 



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

يقوم بإدخال البيانات العامة لعرض السعر ثم( المورد)ثم كما هو موضح في الشكل أدناه، يقوم المستخدم .1.7
بالضغط على زر التالي

ر ثم يقوم بتحميل المرفقات المطلوبة لعرض السع( المورد)وكما هو موضح في الشكل أدناه، يقوم المستخدم .1.8
بالضغط على زر التالي



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

يقوم (. وردالم)وكما هو موضح في الشكل أدناه، يقوم النظام بعرض ملخص تفاصيل المدخلات من قبل المستخدم .1.9
لسعربمراجعة عرض السعر ثم الضغط على زر ارسال، ثم يقوم النظام بإنشاء رقم طلب لعرض ا( المورد)المستخدم 



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

عة الطلبات باختيار متاب( المورد)كما هو موضح في الشكل أدناه سيتم عرض الخيارات للخدمة وسيقوم المستخدم .2.1
ومن ثم الضغط على زر التالي لمتابعة حالة عروض الأسعار المقدمة مسبقا  

متابعة الطلبات.2

1

2

تخدم يقوم المس. وكما هو موضح في الشكل أدناه سيتم عرض جميع الطلبات المقدمة مسبقا  من قبل المورد.2.2
ثم الضغط على زر التالي( الطلب)من اختيار عرض السعر ( المورد)

1

2



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

وكما هو موضح في الشكل أدناه سيتم عرض جميع تفاصيل الطلب المقدم .2.3



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

في الشكل يمكن للمورد اختيار ممارسة محددة وتوجيه سؤال للوزارة يتعلق بهذه الممارسة، ويتم ذلك كما هو موضح.3.1
أدناه

23

أسئلة المورد/ الاستعلام والاسئلة .3

التاليةويمكن للمورد الاطلاع على جميع الأسئلة التي قام بإرسالها مسبقا، وذلك كما هو موضح في الشاشات.3.2

1

2

1



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

ويمكن للمورد أيضا الاطلاع على أسئلة الوزارة والإجابة عليها كما هو موضح في الشاشات التالية.3.3

1

2

2 1



ار منــأسعتقديم عروض 
الخدمات الالكترونيةبوابة 

يمكن للمورد الاعتذار عن تقديم عرض سعر كما هو موضح في الشاشات التالية.4.1
الاعتذار عن تقديم عرض سعر. 4

1

2

3

1
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